
Interessieren dich moderne Kommunikationsmittel, wirtschaftliche Zusammenhänge und der Kontakt mit Menschen? 
Als Kauffrau/Kaufmann EFZ in der Branche Dienstleistung und Administration arbeitest du während der 3-jährigen 
Ausbildung bei Dow Horgen an unterschiedlichsten Aufgaben in der Administration und Verwaltung und hast einen 
umfassenden Einblick in verschiedene Abteilungen wie Marketing, Einkauf, Finanzen, Logistik, Personal.

Du lernst
•	 die Organisation und Struktur einer multinationalen Firma und ihre Produkte und Dienstleistungen kennen
•	 Sitzungen zu planen, Anlässe zu organisieren und Reisen zu buchen
•	 an Projekten mitzuarbeiten, Informationen zu verarbeiten und Auskünfte in verschiedenen Sprachen zu geben
•	 Formulare sorgfältig auszufüllen und Statistiken zu erstellen
•	 sicher und professionell zu präsentieren
•	 definierte Pflichtziele pro Semester zu erarbeiten

Diese Ausbildung eignet sich für dich, wenn du
•	 eine Sekundarschule A abgeschlossen hast  
•	 gute Leistungen in Deutsch, Englisch und Französisch hast
•	 gerne in einem Team arbeitest, kontaktfreudig bist und gerne organisierst
•	 selbstständig, verantwortungsbewusst und zuverlässig arbeiten kannst
•	 Interesse an Wirtschaftsfragen hast und Zusammenhänge verstehst
•	 deine Sprachkenntnisse gerne anwendest

Deine Ausbildung findet statt 
am Arbeitsort Dow Horgen und im Berufsbildungszentrum BZZ Horgen. Die zusätzlichen überbetrieblichen Kurse 
finden in Zürich-Binz statt.

Haben wir dein Interesse geweckt?
Starte deine Zukunft und bewirb dich bei Dow für die Lehrstelle als Kauffrau/Kaufmann EFZ 
über careers.dow.com.

Ein Schritt in die Zukunft

Kauffrau/Kaufmann EFZ
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